BUPATI BENGKALIS

PERATUHAN DAERAH KABUPATEN BENGKALIS
5 NOMOR 05 TAHUN 2012 L

TENTANG

ORGANISASI DAN TATA KERJA SEKRETAHIAT DAERAH DAN :
SEKRETARlAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 5

i DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA o
' BUPATI BENGI\ALIS

- Menimbang . : a.. bahwa dalam rangka pelal\scmaan pasal ‘14 Peraturan = -
' PRI Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organ:sasn Perangkat
Daerah, maka perlu pengaturan lebih lanjut tentang Sekretariat
Daerah dan" Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah -
o sebagal unsur penyelenggaraan pemeunlahan daerah ‘

'b-:}bahwa Peraturan Daerah Nomor 08 Tahun. 2008 tentang
~‘Organisasi dan Tatakerja- Sekretariat’ Daerah dan Sekretariat .~
~ Dewan Perwakilan Rakyat Daeldh perlu dllakukan evaluasn dan’ .
- - penataan kembah : :

c.“:bahwa berdasarkan pemmbangan sebagalmana dlmaksud ,
... dalam . huruf a ‘dan b, perlu - membentuk . Peraturan Daerah
. tentang. Organisasi .dan Tata Kerja Dinas Organisasi dan -
- Tatakerja.Sekretariat Daerah dan Sekrelariat . Dewan Perwamlan B
- Rakyat Daerah Kabupaten Bengl\alls

‘Mengingat = : 1. Undang- Undang Nomor 12 lenm 1956 tentang Pembentulxan o
L ..~ = Daerah -Otonom - Kabupaten: Dalam - Lingkungan ~ Daerah. . -
Ll Fropnnsn . Sumatera -Tengah - (l embaran Negara Hepubhl\
. Indonesia Tahun 1956 Nomor 25) ;.

- 2. Undang- Undang Nomor. 8 Tahun 19/4 tentang Pokol\-Pokok o
- - - Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1974
'Nomor 55, Tambahan Lembaran Nagara Republik Indonesia
~ Nomor 3041) sebagaimana telal diubah dengan Undang- undang
~'Nomor 43 Tahun 1999 (lembanan Megara' Republik Indonesia -
- Tahun 1999 Nomor 1689, Tambahan Lembaran Negara Repubhk S
~ Indonesia Nomor 3890) ‘ .

"~ 8. Undang- Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemeuntahdn
~ Daerah (Lembaran ‘Negara ~ Republik Indonesia Tahun 2004
" 'Nomor- 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesm' :
“Nomor 4437) sebagdlmana iglah diubah - terakhir - dengan - -
~ Undang- Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan -
" Kedua atas Undang-Undang = Momor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerlntahan ‘Daerah - (Lembaran Negara  Republik indonesia -~ . -
~ Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara Republn\ L
lndoneSIa Nomor 4844) L ‘ , :
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Undang Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Penmbangan‘
Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah

. (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 128,
Tambahan Lembaran Negara Repubhl\ Indonesna Nomor 4438) ;

‘Undang Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan el
- Peraturan Perundang undangan ‘(Lembaran Negara Republik.
~“Indonesia  Tahun 2009 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara-
- Republik IndoneSIa Nomor 5234) BREEE : oLl

Peraturan Pemerlntah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang :
~ Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Pegawai Negeri-
B Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor

- 15, Tambahan Lembaran Negara Republlk Indonesna Nomor
o 4263) : ‘

1 1.

Peraturan Pemenntah Nomon 58 'Tahun 2005 tentang

- Pengelolaan- Keuangan' Daerali (1 embaran Negara ‘Republik
- Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara o
S Republlk Indones:a Nomor 4578)

':‘Peraturan Pemerlntah Nomor /9 Iahun 2005 tentang Pedoman
“Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan  Pemerintahan

~Daerah . (Lembaran Negara Hepubhl\ IndoneSIa Tahun 2005
Nomor 165) . : L

. Peraturan Pemenntah Nomor 38 lahun 2007 tentang Pembaglan

"Urusan Pemerlntahan antara Pernerintah, Pemerintahan Daerah
—Propmsn - -dan - Pemerintahan - Daerah - Kabupaten/Kota

o (Lembaran Negara Hepubhk lndones:a Tahun 2007 Nomor 82)

Peraturan Pemenntah Nomor 41 1ahun 2007 tentang Orgamsasn’

" Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republlk Indonesia Tahun :
2007 Nomor 89) :

Peraturan Daerah : Nombn 07’ Tahun >‘2008>__,'tentang

.Penyelenggaraan Urusan = Pemerintahian Daerah - Kabupaten -

F Bengkalis (Lembaran Daerah l\abupaten Bengkalls Tahun 2008, =

Nomor 07 ).

| Dengan Persetu;uan Beradma - -

- DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH I(ABUPATEN BENGKALIS

Menetapkan

| dan _
BUPATI BENGKALIS

MEMUTUSKAN

'PERATURAN DAERAH TENTANG ORGANISASI DAN TATA -
KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN® SEKRETARIAT .DEWAN

o PERWAKILAN RAKYAT DAERAH




'_-_j,2.‘

'BAB I
KET ENTUAN UMUM

Pasal 1

i Dalam Peraturan Daerah |n| yang dimaksud- dengan
P

Daerah adalah Kabupaten Bengl\ahs

Pemerintah Daeyah adalah Bupatl Bengkahs dan perangkat
o daerah sebagan unsur penyeleng Jala pemenntahan darah

&7 Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan
. pemerintahan oleh Pemenntdh I\abupaten Bengkalls dan DPRD
Kabupaten Bengkalls

Dewan Perwakllan Rakyat Ddenah yang selanjutnya dlsebut
DPRD adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten

__Bengkahs sebagal unsur penyelenggdra pemenntahan daerah

Bupatl adalah Bupatn Bengkahs

; Sekretanat Daerah adalah Sekretanat Daerah Kabupaten

Bengkalls

.Sekretans Daerah adalah Scl\retans Daerah Kabupaten
‘Bengkahs

:ASISten adalah AS|sten Sekretaus Dae:ah Kabupaten Bengkalls

“Sekretariat - Dewan Perwakllan Hal\yat Daerah yang selanjutnya-
- disingkat Sekretarlat DPRD adalah Sel\retanat DPRD l\abupaten

o Bengkalls
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Sekretaris - DPHD adalah Sbkretans DPRD Kabupaten
"Bengkalls

- . »Staf Ahll adalah Staf Ahll Bupan Bengl\alls
i 12, Kelompok Jabatan Fungsnonal adalah Pegawai Negen Slpll pada
_ - Sekretariat Daerah dan Sekretariat DPRD yang diberi hak dan

o “wewenang secara penuh oleh pejabat yang berwenang sesuai
. dengan bidang keahliannya. masing- masmg beldasarl\an
i Peraturan Perundang undangan yang berlaku

@

BAB I
PEMBENTUKAN DAN KEDUDUI\AN

Pasal 2

;Dengan Peraturan Daerah ini, dlbentul\ :
a. Sekretarlat Daerah

b Sekretariat DPRD..

'Sekretanat Daerah merupal\an unsur. staf dipimpin_ oleh

_'seorang - Sekretaris ' Daerah yang berada dlbawah dan

:bertanggung Jawab kepada Bupau




5 7(3) Sekretanat DPRD merupal\an Lnsur pelayanan terhadap DPRD{“;”.’* :
- - ..yang ‘dipimpin oleh seorang ‘Sekretaris Dewan secara teknis -
,'_»w:-operaSIonal berada 'dibawah - dan bertanggung jawab kepada
*+ pimpinan DPRD dan secara admnnstrauf bertanggung ]awab
kepada Bupatl melalu| Sel\retana Udelall :

BAB IH

Kt ij;,;‘ iZTUGAS FUNGSI DAN SUSUNAN OHGAHISASI

; Baglan Pertama - _  S S
- SEKRETARIAT DAERAH i
; Paragraf1 e
Tugas Pokok dan FunQSI e
' ‘ Pasal3 ‘

e i (1) Sekretanat Daerah mempunyal lugas dan l\ewajlban membantu «
- Bupati dalam menyusun kebijakan dan mengkoordnnasnkan dinas -
daerah dan Iembaga tekms daerah. .

(2) Sekretanat Daerah dalam melaksanalxan tugas dan ikewajiban

A sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) menyelenggarakan -
* fun931 : % ST s

'a.{ Penyusunan kebljakan pemenntah daerah

b. fPengkoordmasnan pelalxsdnaan tugas dlnas daerah dan . -
' lembaga teknls daerah o o

o c Pemantauan . dan - evaluasi pelbakvsa‘naanf 'kebijékan R
,pemerlntah daerah : : e LG :

oo fPembvlnaan admlnlstraS| ddll aparatur pemermtahan daerah' '
e, Pelaksanan tugas lain yang dlbenkan oleh Bupdll sesual
Adengan tugas dan fungsmya R : :

Paragraf2
Susunan OrganlsaS| T

.Pasal 4

! ) Susunan Orgamsasn Sekretanat Dderah terdm dan

: 1L Sekretans Daerah

e _2.: As;sten Tata Praja membawahn

‘a. Baglan Tata Pemenntahan 1e|du| dan

1) Sub Baglan Tata Penwrlntahan Umum ;e
2) - Sub Bagian Otonomi Daerali; B
) -Sub Baglan Bina I(ecamatdn dan Kerjasama Antar
Daerah a o : R




b Baglan Hukum dan HAM lerdm dan

+. 1) Sub Bagran Peraturan Perundang undangan
-~ 2) Sub Bagian Bantuan Hukum ;
3) Sub Bagran Dokumentasr

c Bagran Pertanahan terduldan

1) Sub Baglan Pengadaan |anah

2) Sub Bagran Perencanadn dan Penatagunaan
_Tanah;

3) ~Sub Bagran Hak Alds Tanah dan Penyelesaran
Sengketa

d Baglan Humas terdln dan

1) Sub Bagran Pelrputan dan Dokumentasr
2) ‘Sub Bagian Hubungan Antar Lembaga dan |
Kehumasan

Asrsten Perekonomlan dan Pembangunan membawahl

a Baglan Perekonomlan terdm dan

) Sub Baglan Produksi dan Dlstnbusr Perekonomran ;
2) Sub Bagian Pendayagunaan Perekonomian ;
3) Sub Baglan Sarana Perel\onomlan

b. Baglan Penyusunan Program terdrrl darr

1) Sub Baglan Program Kerja ;
2) 'Sub Bagian Pengendalian Program
3) Sub Baglan Evaluasr dan Pelaporan

c Bagran Pengolahan Data Elel\tronrk terdrrr dan

1) Sub Bagran Manajemen Srstem lnformasr
2) Sub Bagian Telematika dan Santel ;
3) Sub Bagran Pendayagunaan Srstem lnformasr

d. Bagran Kesejahteraan terdiri darr

1) Sub Bagian Pelayanan Adm dan Pemblnaan SDM

2) Sub Bagian Pelaydnan Adm dan Pembrnaan Sosral
Kemasyarakatan ;

3) Sub Baglan Agama

Asrsten Admlnlstrasr Umum rnenrbawahr

a. Bagran Orgamsasr terdurdan

-1 Sub Bagran Kelembagaan

2) Sub Bagian Ketatalal\sanadn

3) Sub Bagian Analisa Jabatan dan Kepegawaran
Sekretanat Daer ah

n




O

b Baglan Umum terdm ddfl

1) Sub'Bagian Tata Usaha
2) ‘Sub Bagian Rumah Tangga
3) Sub Bagian Keuangan Setda
4) Sub Baglan Protokol
. Baglan Keuangan tendm dan

1) Sub Baglan Anggaran
- 2) Sub Bagian Pembuikuan dan Venﬂkasn
3) Sub Baglan Perbendaharaan
d Baglan Perlengkapan lendm dan

) Sub Baglan Anallsa l\ebutuhan
2) Sub Bagian -Pengadaan dan Dlstnbu3| ;
3) Sub Baglan Pengamanan Aset

5. Kelompok Jabatan Fungsnoudl

(2) Bagan Susunan OrganlsaSI Sal\retanat Daerah sebagalmana
tercantum -pada lampiran | Peraturan Daerah ini, dan
merupakan baglan yang tldal\ telplsahkan

Baglan kedua
SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAhYAT DAERAH

Paragraf 1
,Tugas Pokok dan Fungsn

Pasal 5

(1) Sekretarlat DPHD mempunyal ‘tugas - menyelenggaralxan

: admlnlstra5| kesekretanatan administiasi keuangan, mendukung

.. pelaksanaan tugas dan fungsi‘DPRD, .dan menyediakan serta

" .mengoordinasikan: tenaga -ahli .yang diperlukan - oleh DPRD
- sesuai dengan kemampuan keuangan daerah

()Sekretanat DPRD dalam melal\banal\an tugas sebagalmana
N dlmaksud pada ayat (2) menyelenggaral\an fun95|

Ea a. Penyelenggaraan administrasi kesekretariatan DPRD
b. ,Penyelenggaraan admlmatrasn l\euangan DPRD
C. 'Penyelenggaraan rapat rdpdl DPRD dan

d. Penyedlaan dan pengkoondmasndn tenaga ahh ydng
dlperlukan oleh DPRD.




Paragraf2 ;
Susunan Orgamsasn

| fE Pasale |
: '7_-‘(1) Susunan Organlsa3| Sel\retarlat DPRD terdiri jdari":
a. Sekretaris DPRD | S

g b ' 'Baglan PerS|dangan terdm dan

1) Sub Bagian Persndangan
©..2) 'Sub Bagian Risalah; - - : _
- 3) Sub Baglan Perundang undangan dan Evaluasn.:- -

-,C-:::' ‘Baglan Umum terdm dan
»'71) Sub Baglan Tata Usaha . ' S
L2) Sub Baglan Rumah Tangga dan Perlengkapan
d. fBaglan Keuangan, terdiri dari :

R 1) Sub Bagian Anggaran dan Perbendaharaan
L ,2) Sub Baglan Pembukuan dan VermkaSI

e. Baglan Humas dan Protol\oler terdm dan

1) Sub Bagian Protokloler; = - :
©..2) Sub Bagian Publikasi dan Dokumentasu
3) Sub Baglan Arsip dan Perpustakaan 0

: 4(2) Bagan Susunan OrgamsaSI Sekretanat DPRD Kabupaten
- Bengkalis tertuang dalam lampiran -1l Peraturan Daerah ini, dan
merupakan baglan yang tldak terplsahl\an A

‘ Baglan Ketlga :
STAF AHLI
Paragraf1 ' V

Tugas Pol\ok ‘; i

Pasal 7

(1 ) Bupa’n dalam melal\sanalmn tugasnya dapat dlbantu Staf' :
Ahll : e ; :

(2) Pengaturan Iebihfllankjut mehgénai 'jumla'h' tugés dan

‘pembidangan - serta - kewenangan - Staf Ahll dltetapkan
dengan Peraturan Bupatl = o

BAB IV ; T
KELOMPOK JABATAN FUNGSI()NAL B EO
PasalB

() Pada Sekretanat Daerah daﬂ bel\retarlat DPRD dapat "
dibentuk Kelompok Jabatan Fungsional yang tendm dari -

- sejumlah tenaga dalam jenjang Jabatan Fungsmnal sesuai -+

' ‘dengan bldang keahllannya




(2) Kelompok Jabatan Fungalonal dlplmpln oleh seorang
tenaga - “fungsional  senior - yang - berada ' dibawah
-dan ‘bertanggung 1awab I\epada Kepala Satuan Ker]a
Perangkat Daerah

(3) Jumlah Jabatan Fungsnonal dltentukan berdasarl\an snfat
]ems dan beban kerja

(4) Pembmaan terhadap tenaga : fungsnonal dllakul\an
sesuai- dengan Peraturan Perundang undangan yang
berlaku

‘BAB V
TATA KERJA

Pasal 9

Dalam melaksanakan tugasnya setlap plmplnan dan unit
orgamsasn = serta l\elompoh jabatan fungsional ‘wajib
menerapkan pnnsnp l(OOl’dIﬂdSl lnlegra3| dan sinkronisasi

-+ baik : dalam Ilngkungan masmg masmg maupun anlan

satuan orgamsaSI di llngl\ungdn Sekretanat Daerah  dan
Sekretanat DPRD dengan Instansn Ialn ‘sesuai dengan tugas
masmg masmg

BAB Vl
PENGANGKATAN DALAM JABA'I AN

Pasal 10

(1) Pengangkatan ‘dan Pembenhenuan Sekretans Daerah’ oleh
“Gubernur - atas usul - Bllpdtl sesual dengan Peraturan
Perundang undangan

- (2) fPengangkatan dan Pemlmrhentlan Sekretans 'DPRD
ditetapkan oleh Bupati dengan persetu1uan DPRD setelah
berkonsultaSI dengan Gubemur

(3) Pengangkatan ‘dan~ Pembenhenhan Staf Ahli dan ASlSten
ditetapkan oleh Bupatl Scleh:h berkonsultasn dengan
Gubernur

(4) Pengangkatan \da'n © Pamberheritian Kepala‘ Bagian
Kepala Sub Bagian ~ pada - Sekretarial - Daerah - dan
Kepala® ‘. ~Bagian;, - Kepala - Sub: Bagian ‘pada
Sekretarlat DPRD oleh Bupa‘u sesual dengan Peraturan
.Perundang undangan




(5) Pengangkatan Sekretans Daerah Sekretarls DPHD Staf»
- Ahli, - Asisten, Kepala Bagian, - Kepala Sub - Bagian,
Kelompok .~ Jabatan - Fungsional, = perlu  diperhatikan
persyaratan ~umum - lkepangkatan - - serta  kecakapan
dan: kemampuan teknis - yang - diperlukan - untuk
kelancaran tugas

“BAB VII -
PEMBIAYAAN

Pasal 1 1

Sumber sumber Pemblayaan Seknetarlat Daerah Sekretanat
DPRD - dan -Staf Ahli~ dnbebankan ‘kepada Anggaran
Pendapatan dan Belanja ‘Dacrah, ‘subsidi - atau bantuan
Pemerintah "~ Pusat dan bantuan darl lembaga lain - yang
sah diluar: Pemenntah " Daerah. ~dengan - persetujuan

Bupati - sesuai dengan Peraturan Perundang undangan
yang berlaku

BAB VlII
KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 12

Pada saat Peraturan Daerah ini dlnyatakan berlaku Pejdbat
yang ada - tetap ‘melaksanakar tugas pokok * dan fungsmya
sampal dltetapkannya pejabat yang baru

BAB IX
KETENTUAN PENU l UP

Pasal 13

Dengan berlakunya Peratunan Daerah ini, maka Peraturan
Daerah  Kabupaten Bengkahs Momor 08 Tahun 2008 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah dan Sekretariat
Dewan’ PenNakllan ‘Rakyat = Daerah -Kabupaten . Bengkalis
dan atau bertentangan dengan Peraturan Daerah ini dmyatakan
tldak berlaku

Pasal 14

Hal hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini,
sepanjang mengenai teknis pelalxsanaannya akan diatur Ieblh
Ian]ut dengan Peraturan Bupatl




10

Pasal 15

Peraturan Daerah |m mula1 berlal\u pada tanggal dlundangkan

, "Agar setlap orang dapat mengetahumya memenntahkan
,pengundangan Peraturan - Daerah ini- dengan’ penempatannya
_idalam Lembaran Daerah Kabupaten Bengkahs

Dltelapl\an di Bengkahs

pada tanggal . >Maret 2012
AldS,

BUPATI'BE

’

Dxundangkan dl Bengkahs
pada tanggal 09 Maret 2012

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BENGKALIS

~Drs. H. ASMARAN HASAN
~ PEMBINA UTAMA MADYA
NIP. 1955072019803 1008

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN BENGKALIS TAHUN 2012 NOMOR
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PENJELASAN
PERATURAN DAERAH KABUPATEN BENGKALIS
: NOMOR 05 TAHUN 2012 '

TENTANG

ORGANlSASI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN SEKRETARIAT o
' =y DEWAN PEF{WAKILAN RAKYAT DAERAH Lol
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1 Peraturan Daerah Kabupaten Bengkahs Nomor 08 Tahun‘

o '2008 tentang OrgamsaSI dan Tatakerja Dlnas Sekretanat Daerah dan .

: '_Sekretanat Dewan Perwakllan Rakyat Daerah Kabupaten Bengkahs

~yang berpedoman pada Peraturan Pemenntah Republlk IndoneSIa‘ :

Nomor 41 Tahun 2007 tentang Orgamsa5| Perangkat Daerah perlu*

B : ‘f,dllakukan evaluaSI dan penataan kemball untuk dlsesualkan dengan

o ketentuan yang berlaku ' ' ‘ IR

Sehubungan dengan hal tersebut perlu mengatur kemballrf '

S _iSusunan Orgamsasn dan Tata Kerja Dlnas Sekretanat Daerah. dan ~
N Sekretanat Dewan Perwakllan Rakyat Daerah Kabupaten Bengkahs
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i  Susunan Organisasi Sekretariat Daerah- sebagaimana-
" dimaksud pada Pasal ini adalah - gambaran jumiah
. Jabatan Struktural dalam suatu ‘organisasi yang
' ‘dituangkan dalam bentuk bagan susunan organisasi
yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan. -~ -
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“Susunan | Organisasi “Sekretariat Dewan Perwakilan
' Rakyat Daerah sebagaimana dimaksud pada Pasal ini -
adalah gambaran- jumiah ‘Jabatan Struktural dalam
_ " suatu organisasi yang dituangkan dalam bentuk bagan
' susunan organisasi yang merupakan bagian yang.tidak
terpisahkan. = . - T
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